
附件4

部门（单位）廉政风险防控管理监督表

部门（单位）名称：教务处                                                       7月6日

	序号
	职权事项
	风险等级
	预防措施

（前期预警、中期监控）
	监督方式
	监督部门
	权力事项

单位责任人

	1
	确定教材供应单位
	二级
	严格按照招标程序
	专项监督
	分管校领导

纪委 监察处

教务处
	任传波

	2
	付教材采购款
	三级
	遵守学校财务制度
	审计监督
	教务处
	任传波

	3
	教材费结算
	三级
	遵守学校财务制度
	实时监督
	教务处
	任传波

	4
	教材出、入库
	三级
	严格按照学校教材管理办法
	实时监督
	教务处
	任传波

	5
	讲义、实验指导书印刷
	三级
	严格审核印刷条件
	实时监督
	教务处
	任传波

	6
	教材科印章管理
	三级
	仔细查验是否属实
	实时监督
	教务处
	任传波

	7
	各级成果奖评选
	三级
	采取专家名单保密，大规避原则，结果公示等措施，做到评选过程严格公正。奖金发放严格执行学校有关规定。
	审计监督
	教务处
	任传波

	8
	各级教研项目管理
	三级
	上级部门项目遴选推荐、学校项目立项采取专家名单保密，大规避原则，结果公示等措施，做到评审过程公平公正。经费划拨使用严格执行学校有关财务规定，做到专款专用。
	审计监督
	教务处
	任传波

	9
	项目经费管理
	三级
	严格执行省及学校有关财务制度进行经费的划拨与使用。
	审计监督
	教务处
	任传波

	10
	青年教师讲课比赛工作
	三级
	采取专家名单保密，大规避原则，结果当场公布等措施，杜绝风险产生。
	实时监督
	教务处
	任传波

	11
	公共多媒体教学设备管理
	三级
	规范程序，热情服务
	实时监督
	教务处
	任传波

	12
	公共多媒体教学设备维修
	三级
	规范程序，热情服务
	实时监督
	教务处
	任传波

	13
	试卷命题保密
	一级
	严格执行考务工作有关规定。
	实时监督
	上级部门

主管领导

纪委监察处

相关部门、学生
	任传波

	14
	各类考试考场安排的保密工作
	二级
	按照有关规定编排考场，避免人为编排考场，做好考试有关信息的保密工作。
	实时监督
	主管领导

纪委监察处

相关部门、学生
	任传波

	15
	二次考试的考务管理
	三级
	认真履行考务工作职责，检查工作执行进度和完成工作任务情况
	实时监督
	主管领导

纪委监察处

相关部门、学生
	任传波

	16
	教学、科研仪器设备计划
	三级
	严格执行相关规定
	实时监督
	教务处

相关部门
	任传波

	17
	实验室改造、维修
	三级
	严格按照实验室改造维修工作规定办理相关工作
	实时监督
	教务处

相关部门
	任传波

	18
	仪器设备维修
	三级
	严格按照学校仪器设备维修规定办理相干工作
	实时监督
	教务处

相关部门
	任传波

	19
	实践经费下拨方案
	三级
	做好调研，按照财务制度拨付
	实时监督
	教务处
	任传波

	20
	毕业设计（论文）评优
	三级
	严格评选程序，公开公平公正
	实时监督
	教务处
	任传波

	21
	实习基地建设
	三级
	按照学校规定条件设立实习基地
	实时监督
	教务处
	任传波

	22
	教学任务量核算
	二级
	公开查询、及时修正
	实时监督
	分管校领导

全体任课教师、
	任传波

	23
	教室调配
	三级
	严格按照学籍管理规定相关条款整理发布数据、后期修正
	实时监督
	各学院、物业中心
	任传波

	24
	成绩整理
	二级
	公开查询、及时修正
	实时监督
	分管校领导

全体任课教师、全体学生
	任传波

	25
	发布学业警告
	三级
	严格按照学籍管理规定相关条款整理发布数据、后期修正
	实时监督
	教务处

各学院
	任传波

	26
	审核出具成绩单
	二级
	严格按照成绩库的数据审核出具成绩单
	实时监督
	分管校领导

相关部门、学生
	任传波

	27
	毕业资格、学位资格审核
	二级
	公开查询、及时修正
	实时监督
	分管校领导

各学院

全体毕业学生
	任传波

	28
	新生学籍注册
	二级
	公开查询、及时修正
	实时监督
	分管校领导

上级主管部门
	任传波

	29
	学籍异动处理
	二级
	公开查询、及时修正
	实时监督
	分管校领导

上级主管部门
	任传波

	30
	学年注册
	二级
	公开查询、及时修正
	实时监督
	分管校领导

上级主管部门
	任传波

	31
	学历注册
	二级
	公开查询、及时修正
	实时监督
	分管校领导

上级主管部门

全体毕业生
	任传波

	32
	学位注册
	二级
	公开查询、及时修正
	实时监督
	分管校领导

上级主管部门

全体毕业生
	任传波

	33
	办理学生证
	三级
	公开查询、及时修正
	实时监督
	各学院
	任传波

	34
	办理毕业证、学位证
	二级
	公开查询、及时修正
	实时监督
	分管校领导

各学院

学位办

全体学生
	任传波

	35
	学位补授
	二级
	公开查询、及时修正
	实时监督
	分管校领导

各学院

学位办

相关学生
	任传波

	36
	转专业
	二级
	前期预警、中期监控、公开查询、及时修正
	实时监督
	分管校领导

各学院

全体学生
	任传波

	37
	辅修专业
	三级
	前期预警、中期监控、及时修正
	实时监督
	全体学生

省教育厅
	任传波

	38
	成绩单、相关证明收费
	三级
	公开查询、及时修正
	实时监督
	财务处
	任传波

	39
	三级教学奖励的评选
	二级
	严格按程序、条件审核；评选结果进行公示。
	实时监督
	教务处

纪委 监察处
	任传波

	40
	骨干教师名校访问计划
	三级
	严格按程序、条件选派；中期抽查；严格考核验收。
	实时监督

考核监督
	教务处
	任传波

	41
	专业骨干教师实践能力提高计划
	三级
	严格按程序、条件选派；中期抽查；严格考核验收。
	实时监督

考核监督
	教务处
	任传波

	42
	组织名师名课活动
	三级
	严格执行相关规定
	实时监督
	教务处
	任传波

	43
	组织教学沙龙活动
	三级
	严格执行相关规定
	实时监督
	教务处
	任传波

	44
	青年教师教学能力培养
	三级
	严格执行相关规定
	实时监督
	教务处
	任传波

	45
	办公用品购置
	三级
	做好调研，厉行节约
	实时监督
	教务处

资产管理处
	任传波

	46
	财务报销
	三级
	严格按照学校财务管理规定
	实时监督
	教务处

财务处
	任传波

	47
	教务处印章使用
	三级
	做好资料审查，防止错盖
	实时监督
	教务处
	任传波

	48
	推免生遴选
	三级
	严格审核推免生条件，严格按照遴选办法，公平公正公开地做好推免各项工作。
	实时监督
	教务处
	任传波


说明：1、监督方式指实时监督、考核监督、审计监督、专项检查监督、召开会议座谈或测评等形式；

2、监督部门是指一级风险点由分管校领导和相关职能部门监督，二级风险点由部门主要领导和学校纪检监察部门监督，三级风险点由部门主管领导监督。
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