实验教务管理系统应用要求：
    1.本学期及以后学期所有实验项目均须纳入实验教务管理系统进行管理。实验工作量的计算将由系统自动进行。未进系统的实验项目不再计算工作量。
2.实验项目工作量将会由项目学时、实验分批头次、每批次学生人数等确定。因此，实验项目开课安排是关键所在。各学院系统管理员务必保证实验项目开课安排的正确，根据教学实际情况和实验室设备台套数进行合理分批，学校将对弄虚作假行为严肃处理。
3.系统主要功能及易出现问题讲解
（1）“实验专业信息管理”中，发现有部分实验课程的实验项目系统中没有或代码有问题，需要赶紧补报或修改。

（2）“实验项目开课安排”中，在右键快捷菜单中“换时间、地点”功能的使用。

“新增实验班”中“是否只上一周”的意思是“一个实验项目学生是不是在一周内一次完成，且学生以后不再学习该实验项目”。由于大部分实验项目，学生只做一次即可，所以在正常情况下，选“是”。演示几种常规操作。
在特殊情况下，比如，有1个实验项目4课时，在1周内分两天做完或在2周内做完。“是否只上一周”选“否”。或者是1个大实验项目12课时，在每周固定时间做实验，学生不变，连续6周，“是否只上一周”选“否”。
在“换时间、地点”窗口中，在右键菜单中可任意修改上课地点。

（3）“实验项目学生安排”中有关操作。

选课人数刷新、实验项目设为停选与可选、实验项目设为停开与重开、项目人数统计、数据输出等。
整批增加与删除学生、单个增加与删除学生等。

（4）学生WEB端选课。
大力提倡这种选课模式。学院系统管理员做好实验项目开课安排后，由教学科专人负责通知有关专业班级学生进行选课。跨学院学生选课，由开课学院通知到学生所在学院教学科，学生所在学院教学科负责通知到学生。需要教务处协调的，也可在教务处网站下通知或以其它方式通知到学生选课。
（5）实验项目成绩登录
学院系统管理员负责生成实验项目成绩登录密码并告知实验指导教师（按项目录入/成绩录入控制）。实验指导教师负责从WEB端录入每个实验项目学生成绩。教师可查看选课情况、生成成绩名单等。
所有实验项目均登完成绩后，系统管理员负责生成实验课程总成绩（课程成绩生成），系统自动计算各个实验项目的平均分。系统管理员负责以某种方式将实验课程成绩反馈给相关教师与学生。
4.各学院实验工作负责人负责对本学院教师与学生做好培训工作，注意经常观看教务处网站上的通知，注意保证各项工作进度。
5.几点需强调的问题：

（1）系统一般适用于Windows XP环境，对于Windows7以上环境暂不兼容。系统在学校办公区与大部分机房使用一般没问题，在计算中心和博大花园住宅区暂不能使用。
（2）通过学院领导做好对教师的教育工作，提高重视程度，对于实验分批和每批人数进行严格审查，杜绝各种投机取巧和弄虚作假行为。
