
山东理工大学课程性质修改申请审批流程

一、课程性质修改目的：

本流程用于处理因转专业或退出辅修专业学生将已修读的必修课程学分认定为通识教育选修课（公选课）学分，或其他课程性质不一致的情况。

二、课程性质修改详细说明：

1、转专业学生在原专业修读的课程无法认定到新专业的，可申请认定为公选课；

2、退出辅修专业已修读的课程，可申请认定为公选课。

三、课程性质修改申请流程
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学生：下载《山东理工大学课程性质修改申请表》（教务处网站/学籍管理/文档下载），打印并填写相关信息，经学院相关部门审核签字。

学院教学工作办公室：根据学生提交的申请表，登录教学信息综合服务平台，在【成绩管理】-【成绩信息管理】-【成绩课程性质处理】中选择要修改的课程，点击修改，只修改课程性质，学分不需要处理，学生申请表由学院留存。
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退出辅修的需要将 课程标记 修改为 主修
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修改美育课课程性质的需要将课程性质修改为“美育课”，课程归属修改为“美育教育类”[image: image5.png]1B HETRE FER2RIER.
H: QERE2E.
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3. 教务处：登录教学综合信息服务平台【成绩管理】-【成绩信息管理】-【成绩课程性质修改审核】
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4. 学院教学工作办公室查询结果
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四、特殊说明
查询学生课程时请尽量多条件精确查找，避免仅使用课程号查询，导致批量提交大量往届毕业生成绩数据的情况，提交申请前确认好应修改学生及相关课程信息。
山东理工大学课程性质修改申请表

	姓名
	
	学号
	
	班级
	

	学年
	学期
	课程号
	课程名称
	学分

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请理由（请选择）：

1．转专业学生课程在原专业修读并且合格，新专业不需要的，申请认定为公选课学分。

2．辅修专业修读并且合格，学生退出辅修专业，申请认定为公选课学分。

3．其他（请填写：）

                    申请人签名：                              年     月    日 



	学院教学工作办公室：                         年     月    日



	说明
	1．由于转专业，原专业修读的课程，成绩合格，并且不在新专业培养方案内的，可以申请认定为公选课学分。

2．由于退出辅修专业的学习，辅修专业课程合格的，可以申请认定为公选课学分。

3．此表由学生本人填写后，交学院教学工作办公室审核留存，由学院从教学综合信息服务平台提出课程性质修改申请，教务处网上审核通过后生效。
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学生填写山东理工大学课程性质修改申请表，交学院教学工作办公室审核留存



学院审核申请表，可修改的课程通过教学综合信息服务平台提交申请


教务处审核学院提交的课程性质修改申请


不通过


不通过


通过


修改成功


通过



