山东理工大学

实验室设置申请书

拟建实验室（分室）名称： 

申请单位：

申请日期         年    月     日

山东理工大学教务处制

说     明

1、 凡因教学需要新建实验室（分室），必须提出书面申请，并填写申请报告，一式两份，交实验设备处。

二、申请论证报告中的各项内容，必须实事求是，用钢笔或毛笔填写，字迹清楚易辩，不够可另加附页。

3、 实验室设置，应具备以下基本条件：

1． 有稳定的学科发展方向和饱满的实验教学或科研、技术开发等项任务；

2． 有符合实验技术工作要求的房舍、设施及环境；

3． 有足够数量、配套的仪器设备；

4． 有合格的实验室主任和一定数量的专职工作人员；

5． 有科学的工作规范和完善的管理制度。

四、分室实验室分室必须具有相对独立的教学功能，一定的人员、仪器设备、实验场地和责任人。
五、学校批准的新建实验室可作为“筹建实验室”开始建设。筹建期满，由学校组织验收，确认达到建设规划目标时，由学校公布，列入正式实验室编制。若达不到预期目标，可根据实际情况给予撤消或重新申请继续建设的处理。

填表须知

一、实验类别：  指1。基础；2。技术基础；3。专业；4。科研
二、承担课程门数：本室根据实验教学计划所需开设的各门课程数。

三、服务专业； 根据学校所开专业目录填写。

四、拟开实验项目数：指根据所开课程要求，必须开设的实验项目总个数（含因条件限制未开出的实验项目）。

五、实验教学量：指一学年在本实验室所做的各项实验学时数的总和。

六、需实验人员数：指本室根据实验教学任务所需编制在实验室的各类专职工作人员数（包括专职教师、实验技术人员、技工、管理人员）。

七、开课时间安排：指年度、学期、班级。

八、学时：指实际完成每个实验项目的学时数（不包括实验前的讲课和实验准备学时）。

九、实验要求：指1。必修----按教学计划必做的实验项目。

                2。选修----按教学计划要求，可选做的实验项目。

十、仪器套数：指根据一个实验班人数，本实验项目做一次需要的最少仪器套数。

十一、仪器设备配置情况明细表：指本实验室根据实验教学任务所必须配备的主要实验仪器设备（含现有的和拟购置的）。
1、 实验室(分室)设置论证申请报告及筹建规划

	1．实验室设置必要性和可行性论证报告

	

	2．筹建规划时间

	
	年度分期建设目标

	
	    年    度
	 年     度
	年     度

	实验人员配备
	
	
	

	实验场所建设
	
	
	

	仪器设备购置
	
	
	

	经费使用情况
	
	
	


2、 筹建实验室（分室）基本情况表

	实验室名称
	
	实验室类别
	
	承担课程名称
	

	面向专业
	
	拟开实验项目
	
	实验教学量
	

	需配仪器
	台（件）
	
	需要面积
	
	实验人员数
	

	
	金额
	
	
	
	
	

	需要总经费预算（千元）
	
	负责人
	
	地点
	

	    承担课程名称
	    开课时间安排
	      备     注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3、 实验内容与课时安排

	序号
	实验项目名称
	课程名称
	学时
	应配仪器套数
	实 验要 求
	开课

学期

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


四、仪器设备配置情况明细表                                     （千元）

	仪器名称
	规格型号
	现有数
	需购数
	应配数
	承担实验项目序号

	
	
	台件
	金额
	台件
	金额
	台件
	金额
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


五、实验室各类工作人员配备情况表

	现有人员配备情况
	姓名
	性别
	出生年月
	毕业时间
	文化程度
	所学专业
	职称
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	需配人员要求条件
	
	研究生
	本科生
	专科生
	中专以下

	
	
	专业
	职称
	数量
	专业
	职称
	数量
	专业
	职称
	数量
	专业
	职称
	数量

	
	教师
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	实验技术人员
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六、各部门审核意见

	学院意见：

                                             签字：             （盖章）

                                                     年     月     日



	专家组审核意见

                                              签字：             （盖章）

                                                      年     月     日



	主管部门审核意见：

                                               签字：             （盖章）

                                                       年     月     日



	校领导意见：

                                               签字：             （盖章）

                                                       年     月     日




七、实施情况

	                                                  签字：             （盖章）

 年     月     日




八、验收小组结论

	                                                  签字：             （盖章）

 年     月     日




