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一、高校教师填报手册
（一）角色说明
高校教师：参加2025年山东省普通本科高校劳动教育典型必修课程、教学案例和实践项目的高校教师请用学校管理员分配的账号密码进行登录操作。
流程：登录—修改密码—提交申报书信息—校级审核—省劳动教指委审核—专家评审。
（二）登录
网址：https://5nqac3g3.mh.chaoxing.com
（复制本网址到浏览器中打开，推荐火狐、谷歌浏览器），进入网页后，点击教师登录入口按钮，输入分配的账号密码进行登录，登录后点击左侧列表修改密码。
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（三）我的作品
点击【我的作品】即可进行申报书上传和提交，在截止时间前完成提交。
注意：请按照要求进行字段内容填写，标星号的为必填字段
[image: ]
（四）申报材料编辑修改
1.提交后未审核的申报材料如需要修改，可在提交截止时间之前点击【编辑】进行修改，修改完毕后提交。

[image: ][image: ]2.如要重新上传文件，点击【编辑】后，将鼠标放在文件上，点击“删除按钮”删除原来上传的文件，重新上传文件即可。如需预览文件内容，点击文件名即可预览。
3.对于管理员退回的作品，教师可以查看退回理由，根据退回理由修改后进行，重新提交后由管理员再次审核。


二、高校管理员管理手册
（一）角色说明
校级管理员：负责本校高校教师申报材料的审核管理及汇总表的提交
流程：登录—修改密码—审核作品信息—上传汇总表
（二）登录
网址：https://5nqac3g3.mh.chaoxing.com
（复制本网址到浏览器中打开，推荐火狐、谷歌浏览器），进入网页后，点击高校管理员登录按钮，输入分配的账号密码进行登录。
[image: ]
（三）修改密码
进入后请先检查右上角学校是否正确，防止登录错单位，确认单位无误后，点击左侧栏目第一项，进行密码修改，修改完毕后点击保存即可。
[image: ]
（四）填报信息审核
管理员进入管理后台后，点击【填报信息审核】可查看本学校老师提交的报名信息列表，校级管理员可点击右侧【查看】按扭键，查看教师提交的详情，上传的文件可以点击进行预览，如无问题，点击【通过】即可，反之点击【退回】。
注意：如退回请及时通知教师进行修改并重新提交，同时如申报材料被省级退回，教师修改提交后，请校级管理员及时进行二次审核与提交。
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（五）上传汇总表
所负责学校申报材料上传完成且通过后，校级管理员点击【高校管理员汇总表】，根据通知内的格式要求，填写盖章后上传提交。
[image: ]

附件2
山东省普通本科高校劳动教育典型
必修课程申报书
一、基本信息
	推荐院校信息
	高校名称（盖章）
	

	
	负责人
	
	联系电话
	

	
	所在部门
	
	职务
	

	
	通信地址
	

	申报教师信息
	姓名
	
	联系电话
	

	
	职称
	
	职务
	

	
	所在院系（部门）
	
	专业特长
	

	
	相关研究和
教学成果
	


二、课程基本信息
	课程名称
	
	课程形式
	（ ）独立开设/（ ）融入相关课程

	首次开课学期
	
	授课学生范围及年级
	（ ）全体本科生/（ ）学院本科生
（ ）年级（ ）学期

	课程学时
	总学时          
理论学时       
实践学时       
	课程学分
	

	师资来源
	
	师资数量
	

	教材建设与选用情况
	有自建教材，列出教材名称、出版社及出版时间
	

	
	无自建教材，选用其他教材，列出教材名称、出版社及出版时间
	

	在线/智慧课程建设、使用情况
	


三、课程设计（不超过3000字）
（一）课程目标
正文内容均为仿宋_GB2312四号，行间距28磅，下同。


（二）课程内容
课程教学内容一览表
	章节
	知识点
	学时数
	重点难点
	实现形式

	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（三）教学方法与手段




（四）课程考核方式




（五）课程教学效果（含学生评价反馈情况）




（六）课程建设特色亮点





四、诚信声明及审查意见
	项目负责人诚信承诺

本人已认真填写并检查申报材料，保证内容真实有效，无政治性、思想性、科学性、规范性问题或知识产权问题；保证项目符合国家法律法规且不违反国家安全和保密的相关规定，可以公开传播和使用。

 项目负责人（签字）：
                                                  年    月    日

	高校审查意见

本单位对项目有关信息及负责人填报的内容进行了核实，该项目内容及提交的申报材料真实，无危害国家安全、涉密及其他不适宜公开传播的内容，思想导向正确，无侵害他人知识产权内容。负责人及成员遵纪守法，无违法违纪行为，不存在师德师风问题、学术不端等问题。经评审评价，该项目符合申报要求，现推荐申报。


负责人（签字）：         单位（或项目主管部门）（盖章）
                                    年    月    日



附件3
山东省普通本科高校劳动教育典型
教学案例申报书
一、基本信息
	案例名称
	

	推荐高校
	高校名称（盖章）
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	
	所在部门
	
	职务
	

	
	通信地址
	

	案例负责人
	姓名
	
	联系电话
	

	
	职务
	
	职称
	

	
	所在院系（部门）
	
	专业特长
	

	
	电子邮箱
	

	相关研究和教学成果
	





	其他成员
	姓名
	所在院系（部门）
	职务
	职称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	案例依托
课程名称
	

	适用学科专业（可多选）
	（ ）全部适用 （ ）理学 （ ）工学 （ ）医学 （ ）农学（ ）历史学（ ）哲学（ ）经济学（ ）文学（ ）法学（ ）教育学（ ）艺术学（ ）管理学


二、依托课程简介
	包括课程预期目标（含劳动教育目标）、课程内容梗概、考核方式、预期教学效果及对人才培养目标的支撑等，不超过200字。

	正文内容均为仿宋_GB2312四号，行间距28磅，下同。






三、案例设计
	包括案例教学目标、案例主要内容、教学方法、教学特色与创新等，不超过1600字。

	




四、成效与价值
	阐述教学案例取得的实际教育成效及应用推广价值，不超过200字。

	






五、诚信声明及审查意见
	项目负责人诚信承诺

本人已认真填写并检查申报材料，保证内容真实有效，无政治性、思想性、科学性、规范性问题或知识产权问题；保证项目符合国家法律法规且不违反国家安全和保密的相关规定，可以公开传播和使用。

 项目负责人（签字）：
                                                  年    月    日

	高校审查意见

本单位对项目有关信息及负责人填报的内容进行了核实，该项目内容及提交的申报材料真实，无危害国家安全、涉密及其他不适宜公开传播的内容，思想导向正确，无侵害他人知识产权内容。负责人及成员遵纪守法，无违法违纪行为，不存在师德师风问题、学术不端等问题。经评审评价，该项目符合申报要求，现推荐申报。


负责人（签字）：          单位（或项目主管部门）（盖章）
                                    年    月    日




附件4
山东省普通本科高校劳动教育典型
专业实践申报书
一、基本信息
	项目名称
	

	项目类别
	(  )认知实习/(  )毕业实习/(  )专业服务实践/(  )实验教学/(  )学科竞赛(  )创新创业劳动教育（根据项目类型填报后面不同的设计样例）

	推荐高校
	高校名称（盖章）
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	
	所在部门
	
	职务
	

	
	通信地址
	

	项目负责人
	姓名
	
	性别
	

	
	职务
	
	职称
	

	
	所在院系（部门）
	
	专业特长
	

	
	移动电话
	
	电子邮箱
	

	相关研究和教学成果
	




	其他成员
	姓名
	所在院系（部门）
	职务
	职称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	项目所需
学时数
	（  ）学时
	项目人数（单选）
	(  )个人项目
(  )小组项目（ ___～___人）

	适用学科专业（可多选）
	(  )全部适用 (  )理学 (  )工学 (  )医学 (  )农学 (  )历史学 (  )哲学  
(  )经济学   (  )文学 (  )法学 (  )教育学 (  )艺术学 (  )管理学


二、诚信声明及审查意见
	项目负责人诚信承诺

本人已认真填写并检查申报材料，保证内容真实有效，无政治性、思想性、科学性、规范性问题或知识产权问题；保证项目符合国家法律法规且不违反国家安全和保密的相关规定，可以公开传播和使用。

 项目负责人（签字）：
                                                  年    月    日

	高校审查意见

本单位对项目有关信息及负责人填报的内容进行了核实，该项目内容及提交的申报材料真实，无危害国家安全、涉密及其他不适宜公开传播的内容，思想导向正确，无侵害他人知识产权内容。负责人及成员遵纪守法，无违法违纪行为，不存在师德师风问题、学术不端等问题。经评审评价，该项目符合申报要求，现推荐申报。


负责人（签字）：           单位（或项目主管部门）（盖章）
                                    年    月    日



“专业名称”认知实习/毕业实习劳动教育设计
一、专业概述
从价值塑造、知识传授与能力培养等方面介绍专业的基本情况，融入劳动观念、劳动知识、劳动习惯、劳动能力、劳动品质等劳动教育目标。不超过200字。
二、实习概述
描述实习目标、实习任务、实施方法及有关安排，实习中融入劳育目标的描述及对专业人才培养目标的支撑。不超过200字。
三、实习准备
描述实习开展前的条件准备，如场域、工具、师资及经费预算等，可配指导项目实践的音视频资源。不超过500字。
四、实习过程
给出实习具体流程和操作步骤。注意劳动教育目标在实习过程中的实现时机、途径、方式等内容的挖掘。不超过800字。
五、考核评价
不超过200字。
六、实习成效
注意劳动教育目标达成的分析和梳理。尽量图文并茂，附加相关教学图片、视频等资料。不超过200字。


“专业名称+实践项目名称”专业服务实践
劳动教育设计
一、项目基本信息
项目名称：
实践年级：
二、项目概述
简要描述项目背景、劳动目标、劳动任务、实施方法及有关安排等。不超过200字。
三、项目准备
描述项目开展前的条件准备，如场域、工具、师资及经费预算等。不超过500字。
四、实施过程
给出项目具体流程和操作步骤，要求规范且具有可复制性，可附指导项目实践的音视频资源。注意劳动观念、劳动知识、劳动习惯、劳动能力、劳动品质等劳动教育目标在实践过程中的实现时机、途径、方式等内容的挖掘和呈现。不超过1000字。
五、考核评价 不超过200字。
六、实践成效
注意劳动教育目标达成的分析和梳理。尽量图文并茂，附加相关图片、视频等资料。不超过200字。

“课程名称”实验教学劳动教育设计
一、课程基本信息
课程类型：        适用专业：         授课对象：
二、课程概述
从价值塑造、知识传授与能力培养等方面介绍课程的基本情况，融入劳动观念、劳动知识、劳动习惯、劳动能力、劳动品质等劳动教育目标。不超过200字。
三、劳动教育教学设计
劳动教育元素选取原则、导入途径与教学策略。不超过600字。
四、劳动教育教学设计与内容总览
	实验教学环节（章节）
	知识点
	劳动教育元素

	
	
	

	......
	
	


五、教学过程及实施
可选取一个案例详细介绍。不超过800字。
6、 考核评价 
不超过200字。
七、教学效果
注意劳动教育目标达成的分析和梳理。不超过200字。
“专业名称”学科竞赛/创新创业劳动教育设计
一、专业概述
从价值塑造、知识传授与能力培养等方面介绍专业的基本情况，融入劳动观念、劳动知识、劳动习惯、劳动能力、劳动品质等劳动教育目标。不超过200字。
二、学科竞赛/创新创业概述
包括本专业开展学科竞赛/创新创业的背景、现状、趋势等。不超过200字。
三、学科竞赛/创新创业准备（某一项活动）
描述学科竞赛/创新创业开展前的条件准备，如场域、工具、师资及经费预算等，可根据需要配有指导项目的音视频资源，以附件形式附后。不超过600字。
四、学科竞赛/创新创业过程
给出具体流程和操作步骤。注意劳动教育目标在实践过程中的实现时机、途径、方式等内容的挖掘和呈现。不超过800字。
五、学科竞赛/创新创业成效
注意劳动教育目标达成的分析和梳理。不超过200字。




附件5
山东省普通本科高校劳动教育典型
第二课堂实践项目申报书
一、基本信息
	项目名称
	

	推荐高校
	高校名称（盖章）
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	
	所在部门
	
	职务
	

	
	通信地址
	

	项目负责人
	姓名
	
	性别
	

	
	职务
	
	职称
	

	
	所在院系（部门）
	
	专业特长
	

	
	移动电话
	
	电子邮箱
	

	相关研究和教学成果
	




	其他成员
	姓名
	所在院系（部门）
	职务
	职称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	项目所需
学时数
	（  ）学时
	项目人数（单选）
	(  )个人项目
(  )小组项目（ ___～___人）

	项目类型
（单选）
	（ ）日常生活性劳动 （ ）生产性劳动 （ ）服务性劳动  
（ ）其他              （请说明）

	劳动学期
	（ ）大一 （ ）大二 （ ）大三 （ ）大四 （ ）不限


二、项目概述
	简要描述劳动目标、劳动任务、实施方法及有关安排、达成效果等。

	正文内容均为仿宋_GB2312四号，行间距28磅，下同。不超过200字。


三、项目准备
	简要描述项目开展前的条件准备，如场域、工具、师资及经费预算等，可根据需要配指导项目实践的音视频资源，以附件形式附后。不超过500字。

	






四、项目过程
	给出该实践项目的具体流程和操作步骤，要求规范且具有可复制性，注意劳动教育目标在实践过程中的实现时机、途径、方式等内容的挖掘和呈现，尽量配有指导项目实践的音视频资源，以附件形式附后。不超过800字。

	




五、项目成效
	[bookmark: _Hlk114240663]列出学生需提交的项目成果材料清单，如劳动照片、视频记录、总结报告等。可以是学生劳动直接产生的成果，也可以是本项目开展后，学生取得的其他标志性成果，如比赛获奖、重要媒体报道等。详细情况可以附件形式呈现。不超过200字。

	








六、项目评价
	评分标准可从劳动认知、劳动情感、劳动态度、劳动技能的掌握程度、创新能力、劳动成果的完成度、劳动精神的内化度、劳动安全、总结和反思等方面制定，需兼顾过程性评价和结果性评价。不超过300字。

	









七、诚信声明及审查意见
	项目负责人诚信承诺
本人已认真填写并检查以上材料，保证内容真实有效，无政治性、思想性、科学性、规范性问题或知识产权问题；保证项目符合国家法律法规且不违反国家安全和保密的相关规定，可以公开传播和使用。

 项目负责人（签字）：
                                                  年    月    日

	高校审查意见
本单位对课程有关信息及课程负责人填报的内容进行了核实，该课程内容及提交的申报材料真实，无危害国家安全、涉密及其他不适宜公开传播的内容，思想导向正确，无侵害他人知识产权内容。负责人及成员遵纪守法，无违法违纪行为，不存在师德师风问题、学术不端等问题。经评审评价，该项目符合申报要求，现推荐申报。

负责人（签字）：          单位（或课程主管部门）（盖章）
                                    年    月    日





劳动教育课程、案例或实践项目佐证材料
（兼作封面）

申报类别：（必修课程/教学案例/专业劳动实践项目/第二课堂劳
动实践项目）
申报名称:
负 责 人：
推荐学校：
佐证材料清单：
1.
2.
……
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附件6
山东省普通本科高校劳动教育
典型必修课程、教学案例、实践项目汇总表

推荐高校（公章）：                      
联 系 人：                       所在部门：                      联系电话：                 
	序号
	课程/案例/项目名称
	类别
	负责人
	成员

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	……
	
	
	
	


备注:
1.类别指“必修课程”“教学案例”“专业实践”或“第二课堂实践”。
2.成员没有，请填“无”。
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